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Projekt "Aktywizacja po todzku!" jest wspotfinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1 z dnia 25.06.2020 r.
Postanowienia ogélne

Niniejsze postgpowanie toczy si¢ w trybie zapytania ofertowego, z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci zgodnie z Rozdziatem 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoéci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, w zwiazku
z realizacjg projektu pt. ,Aktywizacja po Lodzku!” wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020.

Projekt realizowany jest w partnerstwie przez Firme Szkoleniowg ,RUSTA” Joanna
Rusek- Stasiulewicz, ul. Wrébla 8/10 lok. 31, 91-050 L46dz (Lider) i NeTo Sp. z o.0.,
ul. Piotrkowska 173/102, 90-447 £6dzZ (Partner).

Tytul postepowania

Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego w ramach projektu
"Aktywizacja po Lodzku!” wspoélfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020

Dane Zamawiajgcego

Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz
ul. M. Gogola 12, 92-513 Lodz
tel.: 609 006 189, e-mail: fs.rusta@gmail.com

Opis przedmiotu zamowienia

KOD CPV:
85312320-8 Ustugi doradztwa

Celem projektu jest podjecie zatrudnienia przez minimum 40 oséb w wieku 30 lat
i wiecej (25 K, 15 M) pozostajgcych bez pracy, znajdujacych sie w szczegoélnie trudne;j
sytuacji na rynku pracy, zamieszkujacych na obszarze wojewoddztwa todzkiego oraz
nabycie kwalifikacji przez min. 50% osdb objetych wsparciem w projekcie (25 K, 15 M),
dzieki udziatowi w formach wsparcia dopasowanych indywidualnie do potrzeb kazdego
uczestnika w okresie: 01.01.2020-30.06.2021.

Biuro projektu Lidera: Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz, ul. M. Gogola 12, 92-513 tod3,
tel.: 609 006 189, e-mail: fs.rusta@gmail.com
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Projekt "Aktywizacja po tédzku!" jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020

Projekt skierowany jest do 80 oséb (50 K, 30 M) w wieku 30 lat i wigcej pozostajacych
bez pracy (bezrobotne i bierne zawodowo) znajdujacych sie¢ w szczegélnie trudnej
sytuacji na rynku pracy tj.:

— 0so6b w wieku 50 lat i wiecej- 40 osdb,

— Kobiet- 50 osoéb,

— 0s6b z niepetnosprawnos$ciami- 10 0sob,

— 0sdéb o niskich kwalifikacjach- do ISCED 3 wiacznie- 40 osdb.

Wsréd tych oséb (80) co najmniej 30%, czyli 24 osoby muszg mieszka¢ w: Tomaszowie
Mazowieckim, Sieradzu, Wieluniu, Radomsku, Zdunskiej Woli, Ozorkowie i Kutnie.
Ponadto co najmniej 60% z 80, czyli 48 os6b muszg zamieszkiwac nastepujgce powiaty:

— powiat t6dzki wschodni;

— powiat brzezinski;

— powiat pabianicki;

— powiat zgierski;

— powiat teczycki;

— powiat pajeczanski;

— powiat tomaszowski;

— powiat wielunski;

— powiat zdunskowolski;

— powiat poddebicki;

— powiat taski;

— powiat kutnowski.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug polegajacych na
przeprowadzeniu indywidualnego doradztwa zawodowego.

Celem przeprowadzenia doradztwa zawodowego jest identyfikacja problemow,
potencjatéw, predyspozycji, zasobow i potrzeb uczestnikéw/uczestniczek, a takze

diagnoza oraz opracowanie dla kazdego Indywidualnego Planu Dziatania. Z uwagi na
charakterystyke grupy docelowej doradztwo zawodowe bedzie réwniez obejmowato
motywowanie uczestnikéw/uczestniczki projektu do aktywnego udziatu w projekcie,
oraz pomoc w rozwigzywaniu probleméw. Wsparcie udzielane w ramach projektu
bedzie dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikéw/uczestniczek projektu,
wynikajagcych z ich aktualnego stanu wiedzy, do$wiadczenia, zdolnoSci
i przeciwwskazan do wykonywania danego zawodu. Doradztwo zawodowe bedzie
realizowane w formie indywidualnych spotkan z uczestnikami/uczestniczkami projektu.

Biuro projektu Lidera: Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz, ul. M. Gogola 12, 92-513 tddi,
tel.: 609 006 189, e-mail: fs.rusta@gmail.com

Biuro projektu Partnera: NeTo Sp. z 0.0., ul. Piotrkowska 173/ 102, 90-447 +4d7,
tel.: 606 381 467, e-mail: biuro@neto.net.pl
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Projekt "Aktywizacja po tddzku!" jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

Planuje si¢ po 4 h doradztwa na jednego uczestnika/uczestniczke (przewiduje sie 1
spotkanie - 2 godziny tworzenia Indywidualnego Planu Dziatania, 2-gie spotkanie 2
godziny- modyfikacja i aktualizacja IPD, monitoring wdrazania IPD) (1 godzina = 60
minut). Liczba uczestnikdw/uczestniczek projektu dla ktérych ma zostaé
przeprowadzone doradztwo wynosi 80, co daje Igcznie 320 godzin
doradztwa/diagnozy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uczestnikéw/uczestniczek projektu,
jednak nie mniej niz do 80 uczestnikow/uczestniczek projektu oraz minimum 320
godzin doradztwa zawodowego.

Zamawiajacy informuje, Zze zajecia mogg by¢ przeprowadzone w formie ustug
stacjonarnych lub formie ustug realizowanych zdalnie, w czasie rzeczywistym
(tzn. zajecia z doradztwa zawodowego beda odbywac sie obowigzkowo w terminach
i godzinach wynikajacych z harmonogramu zaje¢). W przypadku realizacji spotkan
w formie stacjonarnej, jesli bedzie taka konieczno$¢, Zamawiajgcy zapewni Srodki do
dezynfekcji, a takze maseczki ochronne i jednorazowe rekawiczki. Realizacja zajec¢
w formie zdalnej bedzie mozliwa, jezeli z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego
i Wykonawcy przeprowadzenie zaje¢ w formie stacjonarnej stanie si¢ niemozliwe lub
bedzie skutkowato wystgpieniem zagrozenia dla uczestnikéw/uczestniczek projektu
(w szczegblnosci ze wzgledu na ograniczenia lub zakazy wprowadzane przez rzad Polski
w zwigzku z ogloszeniem na obszarze Polski stanu epidemii, celem ograniczenia
rozprzestrzeniania sie epidemii).

Termin realizacji zamoéwienia

Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ ustugi bedace przedmiotem zamowienia/
umowy od 07.2020 r. do dnia 31.12.2020 .

Doradztwo zawodowe moze by¢ realizowane w dni robocze w godzinach od 7.00 do
20.00. Miejsce i terminy §wiadczenia ustugi beda ustalane na biezaco po zrekrutowaniu
odpowiedniej liczby uczestnikow/uczestniczek, w terminie gotowosci wskazanym przez
Wykonawce w tresci zalgcznika nr 1 do niniejszego postepowania.

Miejsce realizacji zamowienia

Zamawiajacy zaznacza, ze realizacja ustug odbywacé sie bedzie w réznych miejscach
w wojewddztwie t6dzkim (zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia). Na tym etapie
Zamawiajgcy nie jest w stanie przewidzie¢ doktadnych miejsc $wiadczenia ustug z uwagi
na prowadzone dziatania rekrutacyjne dlatego tez Wykonawca musi by¢ przygotowany

Biuro projektu Lidera: Firma Szkoleniowa ,,Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz, ul. M. Gogola 12, 92-513 t6dZ,
tel.: 609 006 189, e-mail: fs.rusta@gmail.com
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Projekt "Aktywizacja po tddzku!" jest wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego na lata 2014-2020

na $wiadczenie ustug na terenie catego wojewddztwa todzkiego. Miejsce $wiadczenia
ustugi wybiera Zamawiajacy uwzgledniajac miejsce zamieszkania
uczestnikéw /uczestniczek oraz dostepnosé¢ dla osob niepeinosprawnych ruchowo. Sale,
niezbedny sprzet typu laptopy, rzutnik, tel., komérkowe oraz dostep do Internetu oraz
w przypadku zaje¢ on-line niezbedne oprogramowanie i sprzgt zapewnia
Zamawiajgcym, a co za tym idzie koszty wynajmu sal ponosi Zamawiajacy.

Obowiazki Wykonawcy oraz warunki udzialu w postgpowaniu:

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) przeprowadzenia indywidualnego doradztwa zawodowego w miejscu i w czasie
wyznaczonym przez Zamawiajacego, wg programu Sci$le okreSlonego przez
Zamawiajacego, w terminie gotowos$ci wskazanym przez Wykonawce w tresci
zatgcznika nr 1 do niniejszego post¢powania,

b) prowadzenia odpowiedniej dokumentacji potwierdzajacej realizacje ustugi (m.in.
Indywidualny Plan Dziatania, Karta Ustug Doradczych na wzorach dostarczonych
przez Zamawiajgcego),

c) w przypadku realizacji zaje¢ metoda on-line rozwigzan umozliwiajacych
monitoring realizowanej ustugi,

d) biezacego informowania Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci
uczestnikow/uczestniczek, rezygnacjach uczestnikéw/uczestniczek, problemach
przez nich zgtaszanych,

e) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zapytania ofertowego w petnej
dyspozycyjnosci Zamawiajacego rozumianej jako:

— realizacja przedmiotu zamdéwienia w miejscu i czasie $ci$le okreslonym
przez Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezaco przez
Zamawiajgcego harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci
i potrzeb uczestnikow/ uczestniczek projektu, a takze zgodnie z ofertg
ztozong przez Wykonawce,

f) akceptacji prowadzenia spotkan w dni robocze w godzinach 7.00-20.00 we
wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach na terenie wojewddztwa t6dzkiego
(dyspozycyjnos¢). Wymagana dyspozycyjno$¢ podyktowana jest dostosowaniem
wsparcia w projekcie do zdiagnozowanych potrzeb i mozliwosci
uczestnikow/uczestniczek projektu, zabezpieczeniem prawidltowej realizacji
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Projekt "Aktywizacja po tddzku!" jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

projektu oraz zapewnieniem zgodnoSci dziatan z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020,

g) dojazdu na spotkania (wszelkie koszty dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp.
ponosi wytgcznie Wykonaweca),

h) informowania uczestnikéw/uczestniczek o wspotfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz realizacji
projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Lodzkiego na lata 2014-2020.

Informujemy, iZ wynagrodzenie wspotfinansowane bedzie ze srodkéw Unii Europejskie;j
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. O realizacje zamowienia ubiega¢ sie moga Wykonawcy tj. osoby fizyczne, osoby
prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorzy
spelnig nastepujace warunki:

a. Posiadajg lub dysponujg osobami posiadajagcymi: wyksztatcenie wyzsze
(psychologiczne, w kierunku psychologii doradztwa zawodowego albo podobne
albo  ukonczone odpowiednie studia  podyplomowe)/zawodowe  lub
certyfikaty/zaswiadczenia/inne pozwalajgce na przeprowadzenie ustugi zgodnej
z opisem przedmiotu zamowienia.

Ocena spetniania w/w warunku udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu

o tre$¢ oSwiadczenia Wykonawcy zgodnie z trescig Zatgcznik 2a lub 2b do zapytania
ofertowego, metoda warunku granicznego - speitnia / nie spetnia.

Zamawiajqcy informuje, ze wybrany Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji ustugi
bedzie zobowigzany do przedtozenia dokumentéw potwierdzajqcych spetnianie wymagan
ti.: kopie dokumentéw (np. dyplom/certyfikat/zaswiadczenie/ inne umozliwiajqgce
przeprowadzenie  danego  wsparcia) potwierdzajgcych  wymagane — powyZsze
wyksztatcenie/kwalifikacje.

b. Posiadajg lub dysponujg osobami posiadajgcymi: minimum roczne doswiadczenie
w danej dziedzinie/w pracy na rzecz grupy docelowej (tj. oséb w wieku 50 lat
i wiecej, dtugotrwale bezrobotnych, z niskimi kwalifikacjami i niepetnosprawnych)
w zakresie identyfikowania predyspozycji, opracowywania IPD, wsparcia
uczestnikéw /uczestniczek w poruszaniu sie po rynku pracy.
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Projekt "Aktywizacja po tédzku!" jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020

Ocena_spetniania w/w warunku udziatlu w_postepowaniu dokonywana bedzie w
oparciu o tre$¢ oswiadczenia Wykonawcy zgodnie z trescig Zatacznik 2a lub 2b do
zapytania ofertowego, metoda warunku granicznego - spetnia / nie speinia.
Zamawiajqcy informuje, ze wybrany Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji ustugi
bedzie zobowigzany do przedtozenia dokumentéw potwierdzajqcych spetnianie wymagan
tj: CV doradcy zawodowego/ doradcéw zawodowych majqcych realizowac doradztwo
zawodowe.

Zamawiajacy informuje, ze dla wyliczenia lat do§wiadczenia - (okres trwania od data /dzien, m-
c, rok/ do data /dzien, m-c, rok/ wykonanej ustugi) Zamawiajacy przyjmie zasade:
a) w przypadku podania tylko lat - np. 2013-2014 - Zamawiajgcy do obliczenia
wymaganego do$wiadczenia przyjmie okres 01.01.2013r.- 31.12.2014r.
b) w przypadku podania miesigca i roku - np. 04.2013-09.2013 - Zamawiajgcy do
obliczenia wymaganego do$wiadczenia przyjmie okres 01.04.2013r.-30.09.2013r.
¢) w przypadku podania doktadnego okresu - np. 15.06.2014r. - 28.04.2014r. -
Zamawiajacy do obliczenia wymaganego doswiadczenia przyjmie okres 15.06.2014r.
-28.04.2014r.

c. W przypadku osoby prowadzacej dzialalno$¢ gospodarczg, osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej zaznacza sig, ze
podmioty te muszg posiada¢ aktualny, tj. nie starszy niz 30 dni na dzien ztozenia
oferty wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia.

Ocena spelniania w/w warunku udzialu w_postepowaniu dokonywana bedzie w
oparciu o przedtozony przez Wykonawce dokument np. wydruk ze strony:
http://stor.praca.gov.pl/portal /# /kraz, potwierdzajacy aktualny (nie starszy niz 30 dni
na dzien zlozenia oferty) dokument potwierdzajacy wpis do KRAZ poswiadczony co
najmniej podpisem przez Wykonawce, metoda warunku granicznego - spefnia / nie
spelnia.

d. Nie sg powigzani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo - przez powigzania
osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane
Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

c) peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

Biuro projektu Lidera: Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz, ul. M. Gogola 12, 92-513 +6dz,
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Projekt "Aktywizacja po todzku!" jest wspotfinansowany ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii boczne;j
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelniania w/w warunku udzialu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu
o tres$¢ odwiadczenia Wykonawcy zgodnie z trescig Zatacznik 2 do zapytania ofertowego

metoda warunku granicznego — spetnia / nie spetnia.

Oferty Wykonawcéw, ktérzy nie speiniajg lacznie powyzszych warunkéw zostang
odrzucone i nie beda podlegaty dalszej ocenie.

Kryteria oceny ofert, informacje o wagach procentowych przypisanych do
poszczegbélnych kryteriow oceny ofert, opis sposobu przyznawania punktacji za
spelnienie danego kryterium oceny ofert, zasady wyboru oferty
najkorzystniejszej, zasady uniewaznienia postepowania

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie
kryteria:

1) cena brutto - 70 % (70 punktow)

2) gotowos$¢ do realizacji zamowienia - 30 % (30 punktow)

Wg zasady 1%-=1 punkt

Sposrod ofert nieodrzuconych Zamawiajgcy wybierze te oferte, ktoéra uzyska najwigksza
sume punktow (P) obliczong jako suma kryteriow nr 11 2.

P=X+Y
Gdzie:
P - taczna liczba punktéw przyznanych ofercie badanej,
X - punkty przyznane w kryterium ,cena”
Y - punkty przyznane w kryterium ,gotowos¢ do realizacji zaméwienia”

Ad 1. Dla oceny punktowej ofert w kryterium ,cena brutto” zastosowany zostanie

nastepujacy wzor:

Woci = (Cmin / Ci) x Wmax

gdzie:

Weci - liczba punktéw oferty badanej
Cmin - cena minimalna

Ci - cena badana

Wmax - 70 (maksymalna liczba punktow)

Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Biuro projektu Lidera: Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz, ul. M. Gogola 12, 92-513 t6dz,
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Kryvterium oceniane na podstawie oéwiadczenia Wykonawcy wskazanego w formularzu
ofertowym stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Ad. 2 Kryterium ,Gotowo$¢ do realizacji zaméwienia” - oznacza, okres liczony

w dniach roboczych pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy
zapotrzebowania na konieczno$¢ $wiadczenia ustugi zwiagzanej z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia a dniem rozpoczecia jego realizacji.

Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta zawierajgca najkrétszy okres (liczony w dniach
roboczych) pomiedzy dniem przekazania przez Zamawiajacego Wykonawcy
zapotrzebowania na konieczno$¢ swiadczenia ustugi zwigzanej z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji (przyktadowo, jezeli Wykonawca
wskaze w ofercie okres 10 dni roboczych, to Zamawiajacy bedzie uprawniony
kazdorazowo wyznaczy¢ Wykonawcy termin realizacji ustugi najpdézniej na 10 dni
roboczych przed tym terminem). Zamawiajgcy informuje, Ze najdtuzszy, oceniany
punktowo okres gotowosci realizacji ustugi to 30 dni (roboczych). W sytuacji, gdy
Wykonawca nie poda w ofercie czasu gotowosci, przyjmuje sie, Ze oferuje wykonanie
zamoOwienia w czasie powyzej 30 dni roboczych. Oferty zawierajgce czas gotowosci do
realizacji zamowienia diuzszy niz 30 dni roboczych otrzymaja 0 punktéw w kryterium:
,Gotowos¢ do realizacji zamowienia”.

W przypadku niezrealizowania przedmiotu zamowienia w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodnie z zadeklarowanym przez Wykonawce
okresem gotowosci, Wykonawca zaptaci kazdorazowo kare umowna w wysokosci 2%
catkowitej ceny brutto zamoéwienia, za kazdy dzien roboczy opéznienia.

Dla oceny punktowej ofert w kryterium ,gotowos¢ do realizacji zamowienia”
zostanie zastosowany nastepujacy wzor:
Wg = (Ln / Lb) x Wmax

gdzie:

Wg - liczba punktéw oferty badanej

Ln - Najmniejsza liczba dni roboczych wskazana w ofertach
Lb - Liczba dni roboczych wskazana w badanej ofercie

Wmax - 30 (maksymalna liczba punktow)
Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po przecinku.

Kryterium oceniane na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy wskazanego w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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Zasady wyliczania ceny:

1.

Zamawiajacy dla dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bierze pod uwage
sume dwdch kryteriow przedstawionych powyzej zgodnie z formularzem
ofertowym przedstawionym przez Wykonawce.

Wykonawca jest zobowigzany do wypelnienia wszystkich pdl w formularzu
ofertowym. Brak wypetnienia i okreslenia wartosci, w ktérejkolwiek z pozycji
formularza ofertowego, przekreslenia badZz bledy rachunkowe w tresci
formularza ofertowego spowoduja odrzucenie oferty.

Wskazana przez Wykonawce taczna cena brutto oferty powinna zawierac
wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne
do poniesienia dla prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia, zysk
Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w
szczegdlnosci podatek VAT. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie
posiadane informacje o przedmiocie zamoéwienia, a szczegdlnie informacje,
wymagania i warunki podane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Cena podana w formularzu ofertowym winna by¢ wyrazona w PLN, wyliczona
do dwaéch miejsc po przecinku.

Cena zaoferowana przez Wykonawce w niniejszej ofercie nie moze ulec
podwyzszeniu przez caly okres realizacji zamowienia, o ktorym mowa w
niniejszym zapytaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory
zlozy wazng najkorzystniejsza oferte, w przypadku, gdy cena tej oferty
przekracza budzet projektu, ktorym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy
negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu,
Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

Stawke podatku VAT Wykonawca okresla zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug.

Oferty zawierajace razgco niska cene zostang przez Zamawiajgcego odrzucone i
nie beda podlegaty rozpatrzeniu. Oferta zawierajgca razaco niska ceng to oferta,
ktéra jest nizsza o 30% od $redniej arytmetycznej cen (fgczna cena brutto za
wykonanie przedmiotu zamoéwienia podana przez Wykonawce w formularzu
ofertowym) wszystkich podlegajacych rozpatrzeniu ofert (ztozonych w terminie i
kompletnych ofert). W przypadku wptyniecia tylko jednej oferty - to oferta, nie
odrzucona, ktora zawiera cene (fgczna cena brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym) nizsza o 30%
od ceny ustalonej przez Zamawiajgcego w ramach szacowania wartosci

zamoOwienia.
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9. Zamawiajgcy informuje, Ze nie bedzie prowadzit zadnego postgpowania
wyjasniajgcego ani wzywatl Wykonawcoéw do uzupetnienia, sprecyzowania czy
korekty ztozonej oferty.

10. W przypadku odstapienia przez Wykonawce od podpisania oferty Zamawiajacy
zastrzega prawo wyboru kolejnej oferty najwyzej ocenionej.

Zasady sporzadzania oferty

1. Oferte sporzadzi¢ nalezy na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, w jezyku polskim, czytelnie. Oferta
winna by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy (dokument, z ktdrego wynika umocowanie do
ztozenia oferty nalezy ztozy¢ wraz z ofertg).

2. Do Formularza ofertowego stanowigcego zalacznik nr 1 do zapytania

ofertowego nalezy dotaczy¢:

a) OSwiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym stanowigce zalacznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

b) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéow udziatu w postepowaniu - zatgcznik
nr 2a lub 2b do zapytania ofertowego.

c) Pelnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy reprezentacje - jesli
dotyczy.

d) Aktualny wpis do KRAZ zgodnie z trescia niniejszego zapytania (jesli dotyczy).

Wymagany okres zwigzania oferta wynosi 30 dni.

4. Oferty wniesione po terminie Zamawiajacy pozostawia w dokumentacji projektu
bez informowania o tym fakcie Wykonawcy.

5. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub
wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
musi zosta¢ przygotowane, opieczetowane i oznaczone, a koperta dodatkowo
oznaczona okres$leniami: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

w

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
1. zlozy oferte niezgodna z trescia niniejszego zapytania ofertowego;
2. zlozy oferte niekompletng, tj. nie zawierajaca os$wiadczen i dokumentow
wymaganych w niniejszym postepowaniu;
3. przedstawi nieprawdziwe informacje;
4. nie spetnia warunkoéw udziatu w postepowaniu;
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5. ztozyl oferte po terminie, o ktérym mowa w czesci ,Miejsce i termin sktadania
ofert”.

Miejsce i termin skladania ofert
Oferte (o ile sktadana jest w formie pisemnej) nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu w

nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem opakowaniu. Opakowanie nalezy
opisac¢ nastepujgco:

Dane wykonawecy:

Biuro Projektu ,Aktywizacja po Lédzku!” w Lodzi,
Firma Szkoleniowa , Rusta” Joanna Rusek-Stasiulewicz,
92-513 Lodz, ul. M.Gogolal2

Oferta w postepowaniu na:

Przeprowadzenie indywidualnego doradztwa zawodowego w ramach projektu
"Aktywizacja po Lodzku!” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Lodzkiego
na lata 2014-2020

Oferte nalezy:

a) ztozy¢ osobiscie, pocztg tradycyjna lub za posrednictwem Kuriera w Biurze
Projektu ,Aktywizacja po Lodzku!” w Lodzi, Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna
Rusek-Stasiulewicz,, 92-513 L6dz, ul. M.Gogolal2

lub

b) przestaé¢ droga elektroniczng (skan dokumentacji w formacie PDF) na adres e-
mail; fs.rusta@gmail.com - w temacie wiadomosci e-mail nalezy wpisac:
,ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1z dnia 25.06.2020 r.”

ferte nalezv zlozvé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 3 lipca 2020 r. do

odzinv 16:00

W przypadku przesylania ofert droga mailowa Zamawiajacy zaznacza, ze
wszystkie zalaczniki dolaczone do niniejszego zapytania ofertowego musza zostac
podpisane i przestane skanem.
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Za date i godzine ztozenia oferty Zamawiajacy przyjmuje moment otrzymania oferty
(decyduje data i godzina wptywu do Zamawiajacego), nie za$ data stempla pocztowego.
Oferty, ktore wptyng po terminie wskazanym powyzej, beda podlegaty odrzuceniu
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty ponosi Oferent/ Wykonawca
sktadajacy oferte.

Oferty wniesione po terminie Zamawiajacy pozostawia w dokumentacji przetargowej
bez informowania o tym fakcie Wykonawcy.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac
oferte. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte
pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian lub wycofaniu ofert zostanie przygotowane, opieczg¢towane i oznaczone, a
koperta bedzie dodatkowo oznaczona okresleniami: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien
zawartej umowy z wybranym Wykonawca w stosunku do treéci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

1) w przypadku zmiany przepiséw prawa, wytycznych lub innych regulacji w zakresie
majgcym wptyw na realizacje Umowy,

2) zmiany terminu realizacji umowy z przyczyn:

a) wynikajacych ze zmiany harmonogramu realizacji projektu lub przedtuzajacej
sie procedury wyboru wykonawcy w postepowaniu lub przedtuzajgcej sig
procedury podpisywania umowy;

b) wynikajacych ze zmiany harmonogramu lub szczegétowego programu ustugi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

3) w zakresie aktualizacji danych Wykonawcy,

4) w przypadku zmiany obowigzujacych przepisow prawa, odnoszacych si¢ do
niniejszego zamowienia, w tym zmiany stawki VAT, z tym zastrzezeniem, Ze
podwyzszenie badz obnizenie stawki VAT nie wptywa na warto$¢ zamowienia,

5) w przypadku wystgpienia wszelkich obiektywnych zmian, niezbgdnych
do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, jezeli taka zmiana lezy
w interesie publicznym, lub w interesie Zamawiajacego, w tym np. w przypadku
braku uznania danego doradztwa za niekwalifikowany,

6) w przypadku wystgpienia sity wyzszej, np.. wystapienia zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozna bylo przewidzie¢
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z pewnoscia, w szczegolnosci zagrazajacego bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach,

7) zmiany (zwiekszenia) liczby uczestnikdw/uczestniczek, ktére majg byc objete
wsparciem, a co za tym idzie zwiekszenie ilosci godzin doradztwa, Zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy wytonionemu w trybie zasady
konkurencyjno$ci w niniejszym postepowaniu, zaméwien uzupetniajacych, do
warto$ci maksymalnie 30% warto$ci zamowienia okreSlonego w umowie zawartej z
Wykonawcg, na ustugi polegajace na powtdérzeniu podobnych ustug do ustug
$wiadczonych w ramach przedmiotu zamoéwienia okreSlonego w niniejszym
zapytaniu ofertowym, na warunkach wskazanych w umowie zawartej z Wykonawca.

Oferty czesciowe i wariantowe
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych i wariantowych.
Postanowienia dodatkowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyn, a Wykonawcom nie przystugujg z tego tytutu
jakiekolwiek roszczenia.

2. Postepowanie nie podlega przepisom Ustawy Prawo Zamowien Publicznych
w zwiazku z powyzszym Wykonawcom nie przystugujg zadne Srodki ochrony
prawnej. Zamawiajgcy nie przewiduje, zadnej procedury odwotawczej.

Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,ROD0”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

1. Administratorem Pana/Pani osobowych jest odpowiednio:

a) Zarzad Wojewddztwa Lodzkiego dla zbioru danych osobowych i kategorii
o0s6b, ktérych dane dotyczg, przetwarzanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020,

b) Minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego dla zbioru danych osobowych
przetwarzanych w ,Centralnym systemie teleinformatycznym wspierajacym
realizacje programoéw operacyjnych”.

2. Moze Pan/Pani skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych wysytajac
wiadomo$¢ na adres poczty elektronicznej:
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a) w zakresie danych osobowych i kategorii osdéb, ktorych dane dotyczg,
przetwarzanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 - iod@lodzkie.pl

b) w zakresie zbioru danych osobowych przetwarzanych w ,Centralnym
systemie teleinformatycznym  wspierajacym  realizacje  programow
operacyjnych”: iod@miir.gov.pl

c) lub adres poczty ................ . (gdy ma to zastosowanie -
nalezy poda¢ dane kontaktowe 1nspektora ochrony danych u Beneficjenta).

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu
JAktywizacja po bodzku!”, w szczegélnosci potwierdzenia kwalifikowalno$ci
wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczo$ci oraz dzialan  informacyjno-promocyjnych w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020.

4. Przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. coraz art. 9 ust. 2 lit. gi h oraz i (litery hii
dotyczg projektéw z obszaru zdrowia) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru danych osobowych i kategorii osob, ktérych dane

dotycza, przetwarzanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajagcego wspoélne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki sp6jnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

2) w odniesieniu do zbioru danych osobowych przetwarzanych w ,Centralnym
systemie teleinformatycznym wspierajgcym realizacje programow
operacyjnych”:

a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
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Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006,

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzeénia 2014 r. ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji migdzy
beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i
posredniczgcymi.

5. Odbiorcg Pana/Pani danych jest:

a) Minister wlasciwy ds. rozwoju regionalnego, ul. Wspoélna 2/4, 00-926
Warszawa,

b) Instytucja Zarzadzajaca - Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego, Al. Pitsudskiego 8,
90-051 todz,

c) Instytucja Posredniczaca - Wojewédzki Urzad Pracy w Lodzi, ul. Wolczanska
49, 90-608 Lodz,

d) Beneficjent realizujacy Projekt - Lider: Firma Szkoleniowa ,Rusta” Joanna
Rusek- Stasiulewicz, ul. Wrobla 8/10, lok. 31, 91-050 £.6dz; Partner: NeTo Sp. z
0.0., ul. Piotrkowska 173 lok. 102, 90-447 £.6dZ (nazwa i adres Beneficjenta),

Pana/Pani dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujagcym badania

ewaluacyjne nazlecenie Administratora, Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucji

Poséredniczacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe moga zosta¢ rowniez powierzone

specjalistycznym  firmom, realizujacym na zlecenie Administratora, Instytucji

Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020.

6. Pana/Pani dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;j.

7. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014 - 2020 oraz
zakonczenia archiwizowania dokumentaciji.
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8. Ma Pana/Pani prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania*, usunigeia
lub ograniczenia** przetwarzania na zasadach okreslonych w art. 17 i 18 RODO.

9. Ma Pana/Pani do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Pana/Pani dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji oraz profilowania.

11. Wykonawca jest zobowigzany wypelni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyska w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia w niniejszym
postepowaniu.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia ani zmianq postanowiert umowy w zakresie
niezgodnym z Zapytaniem ofertowym.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

Spis zatacznikow

=

zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy;

2. zatacznik nr 2 - Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym;

3. zalacznik nr 2a i 2b - O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu

W postepowaniu.

L6dz, dnia 25.06.2020 r.

Podpis Zamawiajgcego

FIRMA SZKOLENIOWA .RUSTA"
Joanna Rusek-Stasiulewicz
ul. \Wrobla 8:10 ok 31. 91-050 Ledz

tel: 602-18-09-10
NIP: 727-250-85-43: REGON: 38004702
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